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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos quanto ao controle mensal de recebimento e devolucao
de dosimetros.

2  APLICACAO

O protocolo se aplica a todo individuo que durante sua jornada de trabalho, e enquanto

permanecer em area controlada € exposto a radiagcdo ionizante.

3 ROTINA DE RECEBIMENTO DE DOSIMETROS

3.1. O Servigo de Protocolo recebe a remessa mensal de dosimetros.
3.2. Entrega a remessa de dosimetros ao Comité de Radioprotecao.
3.3. O Comité de Radioprotecéo realiza a conferéncia por setores.

3.4. Registra na Planilha Mensal de Controle de Dosimetros, disponivel em X:/ na pasta Comité

de Radioprotecgéao.

3.5. Entrega em cada setor, no udltimo dia util do més vigente, a remessa de dosimetros do més
seguinte, junto com original e copia da Relacdo de Monitores Enviados (documento gerado e

entregue pela empresa contratada).
3.6. O administrativo de cada setor confere o recebimento.

3.6.1 Havendo qualquer desacordo no recebimento, deve comunicar ao Comité de

Radioprotecéo.

3.7. Efetua a substituicdo dos dosimetros no quadro.

4 ROTINA DE DEVOLUC}AO DE DOSIMETROS
4.1. O administrativo do setor confere os dosimetros recolhidos;
4.2. Verifica se ha pendéncia de devolucéo;

4.3. Solicita aos funcionarios a entrega do dosimetro pendente;
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4.4. Preenche o original da Relacdo de Monitores Enviados, data e assina a coépia do

documento;

4.5 Entregam, até o 5° dia util do més seguinte, a remessa de dosimetros do més transcorrido

ao Comité de Radioprotecéo, junto com original e copia da Relacdo de Monitores Enviados.
4.6. O Comité de Radioprotecéo recebe as remessas de dosimetros do més transcorrido.
4.7. Confere, por cada unidade de trabalho, a devolu¢éo dos dosimetros do més transcorrido.

4.8. Registra na Planilha Mensal de Controle de Dosimetros, disponivel em X:/ na pasta Comité

de Radioprotecao.

4.9. Verifica se houve pendéncia de devolucao, aguardando até proximo recolhimento para que

o profissional devolva o dosimetro com atraso.

4.9.1 N&o havendo a devolugédo em até 30 dias, proximo recolhimento, notifica o extravio

do dosimetro. Vide modelo anexo O1.

5.0. Prepara a remessa com o0s dosimetros do més transcorrido. Inclui na remessa 0s

dosimetros devolvidos com atraso do més anterior, se for o caso.
5.1. Envia ao setor de protocolo.

5.2. O setor de Protocolo envia, via correios, o0 malote a empresa contratada.

5 INDICADORES

INDICADOR DESCRICAO APURACAO

] _ Ndamero de dosimetros extraviados em relagéo ao
% de dosimetros extraviados o ] _ Mensal
guantitativo total de dosimetros ativos.

% de dosimetros atrasados Numero de dosimetros atrasados em relacéo ao M |
ensa

guantitativo total de dosimetros ativos.

6 RESPONSABILIDADES

CARGO ATRIBUICAO

Garantir a utilizagdo adequada do dosimetro bem como,

Profissional de Area Controlada ~
sua posse, guarda e devolugao mensal.

Responséavel Técnico de Area Controlada | Assegurar que todos os seus funcionarios utilizem o
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dosimetro em suas atividades.

Controlar o fluxo de recebimento e devolucdo de
dosimetros pelos funcionarios.

Comité de Radioprotecéo

Garantir que todos o0s setores recebam os dosimetros
no prazo correto

7 REGISTROS

IDENTIFICACAO ARMAZENAMENTO |PRAZO DE GUARDA |DESTINACAO
Planilha de Controle Arquivo eletrénico Durante o ano Eliminacso
Mensal de Dosimetros da rede vigente ¢
l\élemorando de entrega Arquivo fisico 05 anos Eliminacao

e remessa
Memora~nd0 de Arquivo Fisico 05 anos Eliminacéo
devolugédo de Remessa
Email padréo de Arquivo eletrénico
cobranca de devolugao g 05 anos Eliminacao
; da rede
de dosimetro
Not!ﬂcagao de Exravio de Arquivo fisico 05 anos Eliminacéo
dosimetro

8 REFERENCIAS NORMATIVAS

*+ RDC N° 330, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2019;

* Norma CNEN-NN-3.01;

* Resolucdo CNEN 12/88.
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9

FLUXOGRAMA

CONTROLE DE DOSIMETROS
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10 ANEXOS

ANEXO 01 - NOTIFICACAO DE EXTRAVIO DE DOSIMETRO

INSTITUTO
| NACIONAL
DE CARDIOLOGIA

Ao Servico de Nome do Setor

Em xx de xxxxx de 20xx

NOTIFICACAO

Notificamos que, no més de xxxxx/20xx, o dosimetro 1234567, referente ao funcionario
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, ndo foi devolvido.

O prazo de 30 dias para devolucdo com atraso esgotou-se, portanto, este dosimetro é
considerado extraviado.

Para que o Instituto possa cumprir a cldusula contratual de multa por extravio, deve-se ou abrir
processo administrativo ou, o referido funcionario devera arcar com o ressarcimento a Instituicdo do
valor de RS 50,00 por dosimetro extraviado. O pagamento sera realizado através da emissdo de uma
Guia de Recolhimento da Unido (GRU) em nome do funcionario em questao.

Atenciosamente

XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Comité de Radioprotecao

PARECER DO FUNCIONARIO

ESTOU CIENTE DO EXTRAVIO E ME RESPONSABILIZO | NAO CONCORDO COM O EXTRAVIO E NAO ME

PELO RESSARCIMENTO: RESPONSABILIZO PELO RESSARCIMENTO:

Data: Justificativa:

Ass: Data:

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Ass:

D8, 0,0,0,0,0,0,0.0.0.0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.0,¢,0,0,0,0,0,0.¢




