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1. OBJETIVO:
Estabelecer as regras para utilizagdo dos espacgos dentro do INC para aulas ou eventos

similares.

2. CONCEITO:
CURSO EXTRAORDINARIO - aula ou curso n&o previsto na grade regular de formacdo dos
residentes e pos graduandos e/ou referentes a sessdes clinicas regulares gerais ou de cada

servico

3. DEFINICAO DOS ESPACOS PARA CURSOS E EVENTOS A QUE ESSE
DOCUMENTO SE REFERE:

ANDAR SALA

3° andar Auditério do Servigo de Eco cardiograma

4° andar Auditério do Servico de Cardiologia da Crianca e do adolescente

5° andar Auditorios 1,2,3; sala de reunides do NATS; biblioteca virtual

12° andar Auditério Unico, apos reforma, 02 auditérios; espaco do voluntariado.

4. REGRAS PARA A UTILIZAC;AO DE ESPACOS INSTITUCIONAIS:

4.1  Arealizacédo de cursos em quaisquer dos espacos devera ser solicitada e comunicada a
Coordenacéo de Ensino e Pesquisa, atraves de e-mail eventos.cientificos.inc@gmail.com, com
pelo menos 01 més de antecedéncia.

4.2  Os cursos deverdo ser informados & Coordenacdo de Ensino e Pesquisa e autorizadas
pela mesma, com a concordéncia da Diregao Geral.

4.3 Esses cursos ou eventos deverdo ter a anuéncia por escrito da chefia do proponente do

Curso.
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4.4  Cursos extraordinarios poderdo ser oferecidos nos espacos do INC, gratuitamente ou
pagos via FUNDACOR (exclusivamente por essa via, se pagos), de acordo com o Manual de
Etica do INC.

5. INFORMACOES A SEREM FORNECIDAS:

5.1 Titulo do curso ou da atividade de ensino proposta

5.2  Nome do coordenador do curso e seu vinculo com o INC

5.3 Pdublico alvo e numero de alunos previstos

5.4  Datas e horérios de realizacdo do evento

5.5 Se havera utilizacdo do espaco para lanche com equipe externa ao INC ou solicitacdo

de lanche ao servico de Nutricdo (para cursos gratuitos)

6. PROCESSO DE APROVACAO PARA UTILIZACAO DO ESPACO:

6.1  Apoés a coleta das informacdes (item 5) a Coordenacdo de Ensino e Pesquisa dara seu
aval ao proponente através do e-mail eventos.cientificos.inc@gmail.com

6.2 O proponente do curso enviara carta de solicitagdo com o programa acordado via SEI.
6.3 A Coordenacédo de Ensino e Pesquisa confirmara o aval via SEI e informara, no mesmo
ato, a Coordenacdo de Administracdo sobre o curso, para dar ciéncia sobre o niamero de
pessoas que frequentardo o evento e, deste modo, possibilitar a monitorizagdo da circulagéo
de pessoas dentro do INC e o bom uso do patriménio publico.

6.4 A reserva dos auditorios podera ser feita antes do processo de aprovagdo, mas so
podera ser confirmada com o aceite da proposta.

6.5 A reserva dos auditérios do 5° andar e do 12° andar deverdo ser feitas pela secretaria
do Ensino ( 5° andar), nas agendas destinadas a esse fim.

6.6 A reserva do auditério do 4° andar deverd ser feita na secretaria do Servico de
Cardiologia da Crianca e do Adolescente;

6.7  Areserva do auditorio do 3° andar, na secretaria do Servigo de Eco cardiograma.



