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1 OBJETIVO 

Regulamentar o Estágio de Pós-Doutorado no âmbito do Instituto Nacional de Cardiologia. 

 

2 GLOSSÁRIO (FACULTATIVO) 

2.1. PPG: programa de pós-graduação stricto sensu; 

 

3 RESPONSABILIDADES 

CARGOS ATIVIDADE 

Interessado no estágio 
de pós-doutorado 

 Contactar previamente o orientador demonstrando interesse no 
estágio; 

  Preencher Solicitação de Estágio, via RedCap. 

Orientador  Preencher carta de aceite através do formulário RedCap ; 

Secretaria 

 Receber a notificação da solicitação por e-mail; 

 Analisar a documentação; 

 Encaminhar para o coordenador do PPG (se a documentação 
estiver em conformidade); 

 Comunicar ao interessado por e-mail o deferimento, indeferimento 
ou as inadequações na solicitação; 

 Após deferimento, encaminhar o link de matricula. 

Coordenador da PPG 
 Apresentar a solicitação de estagio ao colegiado 

 Comunicar o deferimento ou indeferimento à secretaria 

Colegiado de PPG do 
INC 

 Avaliação do Plano de Trabalho; 

  Resolução de casos omissos; 

Seção de Ensino  Emissão de certificado de conclusão.  

 

4 CANDIDATURA AO ESTÁGIO 

4.1 O Interessado no estágio de pós-doutorado deve demonstrar interesse na participação 

através de e-mail direcionado ao Orientador; 

4.2 O Orientador, em caso de aceite do estágio, deve preencher a carta de aceite no 

formulário RedCap, através do link e QR Code abaixo: 

Carta de aceite - pós-doutorado ATS e CC - CODEP/INC 

Link e QRCode: 
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https://redcap.link/carta_aceite_posdoc_inc 

 

4.3  Devolver a carta de aceite para o interessado no estágio de pós-doutorado; 

4.4 O Interessado no estágio de pós-doutorado deve solicitar a participação no estágio de 

pós-doutorado via preenchimento do formulário “Solicitação de Inscrição para Pós-

Doutorado no Instituto Nacional de Cardiologia” no RedCap, através de link e QR Code 

abaixo: 

Inscrição para Seleção - Pós-Doutorado - CODEP/INC 

Link e QRCode:  

https://redcap.link/selecao_posdoc_inc 

 

4.5 Deve anexar ao formulário do redcap os seguintes documentos: 

 Documentos pessoais (RG, CPF, Registro no Conselho Regional); 

 Diploma de Doutorado; 

 Comprovante de concordância com o pós-doutorado fornecido pela instituição 

empregatícia ou contrato de prestação de serviço voluntário; 

 Plano de trabalho/projeto a ser desenvolvido durante o pós-doutoramento, contendo as 

atividades de pesquisa científica e/ou de inovação tecnológica a serem desenvolvidas 

no programa; 

https://redcap.link/carta_aceite_posdoc_inc
https://redcap.link/selecao_posdoc_inc
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 Carta de aceite de um docente do programa de pós-graduação aceitando a 

supervisão/orientação do interessado no estágio do pós-doutorado no  plano de 

trabalho proposto; 

 Currículo Lattes cadastrado e atualizado  no máximo  30 dias antes da solicitação;  

 Link do currículo Lattes do supervisor atualizado no máximo de 06 meses antes da 

solicitação. 

 

5 AVALIAÇÃO E ACEITE DO ESTÁGIO 

5.1 O Coordenador de PPG deve receber a solicitação, avaliar a pertinência e encaminhar 

para avaliação do colegiado de PPG;  

5.2 Colegiado de PPG deve avaliar a adequação do plano de trabalho proposto, a atuação do 

supervisor de acordo com a compatibilidade de área de conhecimento e especialidade 

com o plano de atividades cientificas, acadêmicas e de inovação a ser desenvolvido pelo 

estagiário de pós-doutorado; 

5.3 Se após avaliação, a solicitação for considerada aprovada, o colegiado deverá registrar o 

deferimento em ata; 

5.4 A secretária deve encaminhar o link para o interessado no estágio de pós-doutorado 

realizar a matrícula, processar a matrícula com verificação documental e realizar abertura 

de processo no SEI;  

 

6 REFERÊNCIAS NORMATIVAS 

 Lei 10973/2004- Lei de Incentivo à Inovação e à Pesquisa Científica;  

 POP PRG.PPG.001 – Programa de Estágio de Pós-Doutorado no INC, disponível em 

http://intranetinc/inc/protocolos.php 

 POP NIT 001 – Submissão, Avaliação e Aprovação de Projetos, disponível em 

http://intranetinc/inc/protocolos.php 

 POP EP.002 – Submissão e Aprovação de Projetos de Pesquisa, disponível em  

http://intranetinc/inc/protocolos.php 


